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Tktatészam: 452/2018/PTE DOK

PALYAZATI FELHIVAS
Kabinetfonok munkakorre

Alulirott Ponusz Roébert, mint a Pécsi Tudomanyegyetem Doktorandusz Onkormanyzat (a
tovabbiakban: PTE DOK) elndke palyazatot irok ki kabinetfdnoki tigyvivoi feladatkor betoltésére.

A palyazat beadasanak feltételei

Kabinetfénoknek megbizhaté barmely, a Pécsi Tudomanyegyetem valamely intézményében aktiv
hallgatoi jogviszonnyal rendelkezd doktorandusza, aki a jelentkezési hataridon beliil érvényes
palyazatot nyujt be.

Betoltheto pozicidk szama: 1 fo

Megbizatas kezdete: 2018. oktdber 1.
Probaid6 vége: 2018. november 1.
Megbizatas vége: 2019. szeptember 30.

A palyazat részeként benyujtando igazolasok, dokumentumok:
a) jelentkezési lap;

b) aktiv hallgatoi jogviszony-igazolas;

¢) szakmai Onéletrajz;

d) motivacios levél.

Kotelez6 nyelvtudas: angol, targyaloképes nyelvtudas

Amennyiben a palyazat nem tartalmazza a fentiekben meghatarozott dokumentumokat, az a
palyazat hianypo6tlas nélkiili elutasitdsat vonja maga utan.

A kabinetfonoki munkakor betoltése

A kabinetfonok munkakorébe tartozo feladatok:

a) a PTE DOK elndki megbizottjai és referensei munkajanak koordinalasa
b) a PTE DOK adminisztracios feladatainak koordinalasa

c¢) a PTE DOK rendezvényei adminisztrativ munkalatainak koordinalasa
d) egyéb ad hoc kabinetfonoki feladatok ellatasa,

e) beszamolasi kotelezettség a PTE DOK elndkhelyettese felé,

f) a PTE DOK elektronikus feliileteinek tartalmi kezelése, feltoltése,

g) minimum heti 30 6ras rendelkezésre allas, egyéni idobeosztassal.

Tébb mint 5 éve a pécsi doktoranduszokért
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A palyazok személyével szemben tamasztott alapvetd elvarasok:

a) megbizhatdsag, precizitas;

b) kivalo kapcsolatteremtd €s kommunikacios képesség;

c) terhelhetdség;

d) onallosag, feleldsségtudat;

e) magabiztos szamitastechnikai ismeretek (excel, ppt, word, access);
f) kdzépfoku angol nyelvtudas.

Elonyt jelent:
a) irodai gyakorlat;

b) német fels6foku idegennyelv ismeret
c) jogi/igazgatasi/kdzgazdasagi eloképzettség vagy tapasztalat.

Juttatas

A Pécsi Tudomanyegyetem Doktorandusz Onkormanyzat Gazdalkodési és Juttatasi Szabalyzatanak
megfeleld havi kozéleti 6sztondjij.

A palyazatok elbiralasa
A beérkezd palyazatok alapjan személyes meghallgatasra keriil sor, amelyet kovetéen a PTE DOK
Alapszabalya 20. § (1) bekezdésének f) pontja értelmében a PTE DOK kabinetfénokét a szervezet
elndke bizza meg.
A palyazatrol
A palyazatok benytjtasanak hatarideje: 2018. szeptember 25. (kedd), 12:00

A palyazatot kérjiik postai uton, tértivevényes formaban, ajanlott killdeményként megkiildeni az
alabbi cimre:

Pécsi Tudomanyegyetem Doktorandusz Onkormanyzat
Pécsi Tudoméanyegyetem Rektori Hivatal
(7622 Pécs, Vasvari Pal u. 4.)

A boritékon szerepelnie kell a ,,PTE DOK kabinetfénok palyazat” megnevezésnek.

Palyazatot kizarélag papir alapon lehet benyujtani!

Kelt Pécsett, 2018. szeptember 17.
Ponusz Robert s.k.

elnok

Pécsi Tudomanyegyetem
Doktorandusz Onkormanyzat

Tébb mint 5 éve a pécsi doktoranduszokért
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